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Sayfa 1/1
Siire¢ Adimi Olasi Risk Risk Seviyesi Kontrol Faaliyeti | Kontrol Tipi
Birimlerden ve Evrakin Orta Evraklarin UBYS | Onleyici
kurumlardan gelen | kaybolmasi veya ve evrak kayit
protokollerin eksik kayit defterine
kayda alinmasi yapilmasi kaydedilmesi,
kayitlarin giinliik
kontrol edilmesi
Evraklarin Hukuki Yiiksek Hukuk Onleyici
incelenmesi ve eksikliklerin Miisavirligi
Hukuk gbzden kagmasi goriigii alinmadan
Misavirligi islemin devam
goriisiiniin ettirilmemesi
almmmasi
Protokollerin Yetkisiz kisiye Yiiksek Yetki ve gorev Onleyici
imzaya sunulmasi | imza siireci kontrolii yapilarak
baglatilmasi imza siirecinin
yiiriitiilmesi
Imzalanan Yanlis kuruma Yiksek Alict bilgilerinin Onleyici
protokollerle ilgili | veya kisiye gonderim Oncesi
UBYS ilizerinden | gonderim kontrol edilmesi
resmi yapilmasi
yazigmalarin
yiiriitiilmesi
Protokollerin ilgili | Evrakin teslim Orta Zimmet/imza Tespit Edici
birim veya edilmemesi veya karsilig1 teslim ve
kuruma iletilmesi | gecikmesi teslim kayitlarinin
saklanmasi
Siirecin genel Dokiimanlarin Orta Dijital ve fiziksel | Onleyici
yonetimi arsivlenmemesi arsivleme
veya kaybolmasi prosediirlerinin
uygulanmasi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtirliik Onay1
Fakiilte Sekreteri Fakiilte Dekan1 Kalite Koordinatorii




