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RiSK VE KONTROL

FAKULTESI
Birimi | Evrak Kayit
Sira Gorev/Hizmet Olasi Riskler Risk Dizeyi Kontroller / Onlemler
. .. s . | Mali sorumluluk, kamu zarari, hak kayb1, idari para . Mevzuata hakimiyet, harcama/d6deme evraklarinin titiz kontrolii ve
1 Gergeklestirme Gorevlisi Islemleri o S0 Yiiksek . AN .
cezasl, kurum itibar kaybi, igleyiste aksama imzasi, zaman yonetimi, birim i¢i koordinasyon.
2 Fakiiltenin idari islerinden birinci | Kurum itibar kaybi, kamu zarari, hak kaybz, isleyiste Yiiksek Idari is akisinin diizenli kontrolii, insan giicii planlamasi, diizenli
derecede sorumlu olmak aksama raporlama ve koordinasyon.
3 SGK/Devlet 'M"em}lrlarl istirahat Hak kayb1, kamu zarari Yiiksek R_ap_o_rla_rln zar_nanlnda kontrolii, mevzuat degisikliklerinin takibi,
raporlarini goriintiileme gizlilik ilkelerine uyum.
4 CIMER kullanici islemleri Kamu zarari, hak kaybi, kurum itibar kaybi Yiksek Basvurularln“e kSﬂ?SIZ ve zamanll.nda yanitlanmast, onay makamina
sunulmadan 6énce icerik kontrolii, mevzuata uygun cevaplar.
5 Fakilte resmi e-posta kullaniciligi | Kurum itibar kaybi, idari is akiginin engellenmesi Yiksek Dogru ve zama nana yant, blrlml.er arast koordinasyon, e-posta
kayitlarinin diizenli yedeklenmesi.
6 Fakiilte birim evrak sorumlulugu Kamu zarari, hak kaybi, isleyiste aksama Yiksek Evr‘aklar.n} eks1ks%z k.a}fdl ve arsivlenmesi, EBYS tizerinden diizenli
takip, erigsim yetkilerinin sinirlandirilmasi.
7 Komls..yo.n uyelikleri ve isleyiste aksama Yiiksek Gorev. dagl}lmla.rlnln netle§t1r11mes1: .zamanmda rapor sunumu,
raportorlikler koordineli iletisim ve temsil yetenegi.
Kadrolu 6gretim elemanlari ve . S ol . - o
8 657 DMK ise giris/ctkis Mali sorumluluk, kamu zarar1, hak kaybi, idari para Yiiksek Bildirgelerin zgmanmda ve dogru yapilmasi, mevzuat takibi, ¢ift
T . cezasl kontrol mekanizmas.
bildirgeleri
Fakillte kurullar}., bolufn/angblhm . . . Takvimlerin dnceden planlanmasi, KAYSIS/IYEM kayitlarinin
9 dali bagkanlik gorev siireleri Hak kayby, isleyiste aksama Yuksek . o . . .
L . diizenli giincellenmesi, onay makami ile koordinasyon.
takibi, secim ve atamalar
Yan Gdeme ve Gzel hizmet Cetvellerin mevzuata uygun ve zamaninda hazirlanmasi, mali isler
10 tazminati cetvellerinin Kamu zarart, kisi hak kaybi Yiksek ye ’ 3

hazirlanmasi

birimi ile ¢apraz kontrol yapilmasi.
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