IS AKISINA ILISKIN RiSK VE KONTROLLER

iS AKISI ADI Kataloglama ve Siniflama Islemleri

SUREC ADI Kataloglama Islemleri Alt Siireci

islem Ads

Taginir sicil numarasi alan kaynaklarin 6n kapak igi ve arka dis kapagina taginir sicil
numaralarinin yazilmasi ve taginir sicil barkod etiketlerinin yapistirilmas,
giivenliklerinin saglanmasi igin kaynak ve varsa kaynak eklerinin RFID etiketinin
takilmasi ve kiitiiphaneye ait oldugunu belirten kitap aidiyet kagelerinin basilmasi.
Tasur sicil numarasi alan kitaplarin én kapak igi ve arka dis kapagina tagimr sicil
numaralarimin yazilmast ve tasinir sicil barkod etiketlerinin yapistirilmast,
giivenliklerinin saglanmasi igin kitap ve varsa kitap eklerinin manyetik giivenlik
seritlerinin takilmasi ve kiitiiphaneye ait oldugunu belirten kitap aidiyet kaselerinin
basiimasi

R.2.6.7-2 Taginir sicil numaralarimin ve tasinir sicil barkod etiketlerinin yapistirilmamasi ve RFID etiketinin takilmamas1
o sonucu kaynagm giivenlik problemi olugmast.

Kontrol No Kontrol Tanim

Kataloglama ve siniflama islemi tamamlanan her kaynagin demirbas numarasinin, demirbas etiketinin ve RFID
K.2.6.7-3 oS . .
etiketinin kontrol edilmesi.

Dosya Sayis1

Operasyonel

Kontrol Tiirii

Onleyici, Gerekli
Oldukga, Otomatik

RFID etiketi ve demirbag numaralarinin Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinde
eslestirilmesi.

Demirbag ve RFID etiketinin yanlis eslestirilmesi nedeniyle 6diing/iade islemlerinde kullanict iizerine farkl bir
kaynagm tanimlanmast.
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Operasyonel

Onleyici, Gerekli
Oldukga, Otomatik

Satin alma, bagis, degisim, abonelik yolu ile kiitiiphane koleksiyonuna katilmak iizere
gelen dermeye ayniyat yetkilisince taginir sicil numarasinin verilmesi.

Satin alma ve bagis yolu ile Kiitiiphane koleksiyonuna katilmak iizere gelen kitaplara
Ayniyat yetkilisince tasinir sicil numarasimin verilir. Bu numaralar tasinir mallarin
depoda veya raftaki iiriinlerin tespiti igin gereklidir.

Tasinirlara ayni1 demirbas numarasinin verilmesi veya hi¢ numara verilmemesi envanter kaydi i¢in riskli bir

R2.6.7-1 durumdur.

Operasyonel

Kontrol Tiirii

Onleyici, Gerekli

K.2.6.7-2 |Kataloglama ve siniflama iglemi tamamlanan her kaynagin demirbas numarasinin ve etiketinin kontrol edilmesi.

Oldukga, Otomatik




