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Amag ve Kapsam )
Madde 1- Bu yonergenin amaci; Erzurum Teknik Universitesi Rektorliigi Strateji Gelistirme

Daire Baskanlig1 ve harcama birimlerince yiiriitiilecek i¢ kontrol ve 6n mali kontrol faaliyetlerine
iliskin is, islem, usul, esas ve stiregleri belirlemektir.

Bu Yonerge Universitenin biitge kanunlariyla ddenek tahsis edilen tiim harcama birimlerinin
6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak
Madde 2- Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 58 ve

60°1inc1 madde hiikiimleri, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve
Kanun Hikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 15’inci maddesi,
31.12.2005 tarih ve 26040 iigiincii milkerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan I¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslan Hakkindaki Yonetmelik hikiimlerine dayamlarak

hazirlanmastir.

Tanimlar

Madde 3- Bu yonergede gegen,

a) Idare: Erzurum Teknik Universitesi

b) Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

¢) Ust Yonetici: Erzurum Teknik Universitesi Rektoriini,

d) Daire Bagkanlig1: Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgimn,

¢) Daire Bagkanu: Strateji Gelistirme Daire Bagkanim,

f) Harcama birimi: Merkezi yonetim biitge kanunu ile denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan birimleri,

g) Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en iist ydneticisi veya harcama yetkilisinin
belirlenmesinde giiglitk bulunan durumlarda tist y6netici tarafindan belirlenen kisiyi,

h) i¢ Kontrol: Idarenin amaglarina, belirlenmig politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir gekilde yiiriitiilmesini, gelir ve giderlerin izlenmesini,
varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi
ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak {iretilmesini saglamak tizere idare tarafindan
olusturulan organizasyon, yontem, siireg ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller biitiiniini,

i) On Mali Kontrol: idare gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iligkin mali karar ve
islemlerinin, idare biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir tdenek”futari, harcama programi, finansman
programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali meyzuat hiikiimlering uygunlugu ve
kayoaklarn ggl_chTféEono mik ve Verimti bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontroliinii,

i) Thale Onay Belgesi: Thale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart
‘orm olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesini,

k) Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin odenebilmesi i¢in
widerin konusu, gerekgesi, yapilacak is veya hizmet siiresi, hukuki dayanaklari, tutari, kullamilabilir
bittee odenegi, biitge tertibi, gerceklestirme usulii ile gergeklestirme ile gorevli olanlara iligkin
bilgileri gosteren ve harcama yetkilisinin imzasin tagiyan belgeyi,

I) Biitge Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile
ekonomik simiflandirmann ilk iki diizeyini ifade eder. Ancak; Harcama birimleri tarafindan tahakkuk
cttirilerek diizenlenecek odeme emirlerinde biitge tertibi ekonomik simiflandirmanin dordiinci
diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve muhasebe kayitlari bu diizeyde tutulur.

m) Goriis yazist: On mali kontrol sonucunda mali karar ve iglemlerin uygun bulunup
bulunmadig yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge tizerine yazilan serhi,

n) Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.
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I¢ Kontrol

i¢ kontroliin amaglan

Madde 4- [¢ kontroliin amaglart;

a) Kamu gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
yOnetilmesini,

b) Kamu idarelerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gostermesini,

¢) Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun énlenmesini,

d) Karar olusturmak ve izlemek icin diizenli, zamaminda ve glivenilir rapor ve bilgi
edinilmesini,

e) Varliklarin kétiiye kullanilmasi ve israfim &nlemek ve kayiplara karst korunmasini,
saglamaktir,

I¢ kontroliin temel ilkeleri

Madde 5- i¢ kontroliin temel ilkeleri sunlardir:

a) I¢ kontrol faaliyetleri idarenin ySnetim sorumlulugu ¢ergevesinde yiirtitiiliir.

b) I¢ kontrol faaliyet ve diizenlemelerinde éncelikle riskli alanlar dikkate alinir.

¢) I¢ kontrole iliskin sorumluluk, iglem siirecinde yer alan biitiin gorevlileri kapsar.

d) I¢ kontrol mali ve mali olmayan tiim islemleri kapsar.

e) I¢ kontrol sistemi yilda en az bir kez degerlendirilir ve alinmasi gereken énlemler belirlenir.

f) I¢ kontrol diizenleme ve uygulamalarinda mevzuata uygunluk, saydamlik, hesap verebilirlik
ve ekonomiklik, etkinlik, etkililik gibi iyi mali yénetim ilkeleri esas alinir.

i¢ kontroliin unsurlar ve genel kosullar

Madde 6- I¢ kontroliin unsurlar1 ve genel kosullar sunlardir:

a) Kontrol ortami: Idarenin yéneticileri ve ¢alisanlarinin i¢ kontrole olumlu bir bakis
saglamasi, etik degerlere ve diiriist bir ydnetim anlayisina sahip olmasi esastir. Performans esash
yOnetim anlayis1 gergevesinde gorev, yetki ve sorumiuluklarm uzmanliga nem verilerek bilgili ve
yeterli kisilere verilmesi ve personelin performansinin degerlendirilmesi saglanir. [darenin
organizasyon yapis! ile personelin gorev, yetki ve sorumluluklari agik bir sekilde belirlenir.

b) Risk degerlendirmesi: Risk degerlendirmesi, mevcut kosullarda meydana gelen
degisiklikler dikkate alinarak gerceklestirilen ve siireklilik arz eden bir faaliyettir. Idare, stratejik
planinda ve performans programinda belirlenen amag ve hedeflerine ulagmak igin i¢ ve dis
nedenlerden kaynaklanan riskleri degerlendirir.

¢) Kontrol faaliyetleri: Onleyici, tespit edici ve diizeltici her tiirlii kontrol faaliyeti belirlenir
ve uygulanir.

d) Bilgi ve iletisim: Idarenin ihtiyag duyacag her tiirlii bilgi uygun bir sekilde kaydedilir,
tasnif edilir ve ilgililerin i¢ kontrol ile diger sorumluluklarim yerine getirebilecekleri bir sekilde ve

stirede iletilir. '
e) Gozetim: I¢ kontrol sistem ve faaliyetleri siirekli izlenir, g0Ozden gegirilir ve degerlendirilir.

I¢ kontrole iligkin yetki ve sorumluluklar
Madde 7- Ust yonetici, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi ve gozetilmesinden, harcama
yetkilileri ise gorev ve yetki alanlar gercevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢

kontroliin isleyisinden sorumludur.

Daire bagkanligi, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmas1 ve
geligtirilmesi konularinda ¢aligmalar yapar ve 6n mali kontrol faaliyetini yiiriitiir. Muhasebe
yetkilileri, muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun, saydam ve  erisilebilir sekilde

tutulmasindan sorumludur.

Ust yonetici, harcama yetkilileri ve diger yoneticiler, mesleki degerlere ve diiriist yOnetim
anlayigina sahip olunmasindan, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle personele
verilmesinden, belirlenmis standartlara uyulmasinin saglanmasindan, mevzuata aykir1 faaliyetlerin
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Onlenmesinden, kapsamli bir yonetim anlayistyla uygun bir calisma ortamimin ve saydamligin
saglanmasindan gorev ve yetkileri ¢ergevesinde sorumludurlar.

Ust yonetici ve biitge ile ddenek tahsis edilen harcama yetkilileri, her yil, is ve islemlerinin
amaglara, iyi mall ydnetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gergeklestirildigini iceren i¢ kontrol giivence beyanini diizenler ve birim faaliyet raporlari ile idare
faaliyet raporlarina eklerler.

i¢ kontrol diizenlemeleri ve i¢ kontrol sisteminin isleyigi, yoneticilerin goriisii, kisi ve/veya
idarelerin talep ve sikayetleri ile i¢ ve dig denetim sonucunda diizenlenen raporlar dikkate alinarak
yilda en az bir kez degerlendirmeye tabi tutulur ve gerekli nlemler alinir.

UCUNCU BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsam
Madde 8 - On mali kontrol gorevi, idarenin yonetim sorumlulugu cer¢evesinde, Daire

Bagkanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

On mali kontrol, Daire Bagkanhg: tarafindan yapilan kontroller ile harcama birimleri
tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Daire Bagkanlig: tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, usul
ve esaslarda belirtilen kontroller ve bu Yonergede belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi
veya Daire Bagkanhigmin dogrudan degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi
tutulmasinda fayda goriilen mali karar ve islemlerden Ust Yoénetici tarafindan uygun goriilen

kontrollerden meydana gelir.

Gelir, gider, varlik ve yiiktimliiliiklere iliskin mali karar ve islemler, Daire Baskanligi ve
harcama birimleri tarafindan yapilacak n mali kontrol, idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir
odenek tutari, ayrintil harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve
diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yénlerinden kontrol edilir. idare biitgesi ve biitge tertibine
uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, denegin biitgeye konulma amacina uygun olarak harcamanin
yerinde yapilip yapilmadig, ihtiyaglarin karsilanmasinda idarenin 6nceliklerine uyum, etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarim da kapsar.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 9 - On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, damsma ve Onleyici
niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici
degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan

kaldirmaz.

On mali kontrol siireci ve usulii

Madde 10 - Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
lizere Bagkanlifa gonderilir. Bagkanlikga yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriilmesi halinde durumuna gére gorils yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin izerine “Kontrol
edilmig ve uygun goriilmiistiir” serhi diigiilerek ilgili birime gonderilir. On mali kontrol sonucunda
yazilt goriis diizenlenmesi halinde bu goriigler ayrintili, agik ve gerekgeli yapilir., Bagkanhigin goriis
yazist harcama birimince ilgili islem dosyasinca saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine
eklenir. Bagkanlikga mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen
bir gorlis yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek sureti ile ilgili birimine geri

gonderilir.

Erzurum Teknik Universitesi Rektorliigii / Cat Yolu Uzeri 4.Km Yakutiye/ Erzurum Ayrintilt Bilgi icin Irtibat

L% WA S L



ERZURUM TEKNIK UNIiVERSITESi REKTORLUGU
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhig

ﬁ""! _ T.C.
RZURUM,

Bagkanlikga, Yonergenin on iigiinci maddesi uyarinca yapilan kontrollerde yazili goriis
diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriiliip
goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikga belirtili. Mevzuatina uygun olarak
giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemler igin, bu eksiklikler ve nasil
diizeltilebilecegi hususlari belirtilmek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun gorildigii
seklinde yazilt goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek on mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii olarak
yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha énceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir
ve uygulamr. Mali iglemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden onceki islemleri de

kontrol ederler.

Harcama yetkilileri, yardimeilart veya hiyerarsi olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gérevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Baskanliga da bir yazi ile bildirilir.
Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, ddeme emri belgesi
ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig hususlan ile daha
Onceki iglemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklar
kontrol sonucunda, islemleri uygun gérmeleri halinde, 6deme emri belgesi tizerine “Kontrol edilmis
ve uygun goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol Yetkisi

Madde 11- Daire Baskanhiginda 6n mali kontrol yetkisi Daire Bagkanna aittir. Kontrol
sonucunda diizenlenen yazili goriig ve kontrol serhleri Daire Bagkani tarafindan imzalanir. Daire
Bagkani, bu yetkisini sinirlarini agikga belirtmek sartiyla yazili olarak On Mali Kontrol Sube
Miidiiriine devredebilir. Daire Bagkammin harcama yetkilisi olmasi durumunda én mali kontrol
gorevi On Mali Kontrol $ube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. On Mali Kontrol sonucunda yazili
goris bildirilmesi hallerinde bu goriig Daire Bagkaninca ilgili birimlere gonderilir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol gorevi,
6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Girevler Ayrihg: ilkesi

Madde 12- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi aym kiside birlesemez.
Bagkanlikta 6n mali kontrol gérevini yiiriitenler onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sézlesme
tasarilarinin_hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
alinmasi gibi mali karar ve iglemlerin hazirlamasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda baskan ve iiye olamazlar.

. DORDUNCU BOLUM .
Daire Bagkanh@imin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Kamu fhale Kanununa tabi taahhiit evrak ve sozlesme tasarilar

Madde 13- Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun yada olmasin harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet alimlart icin 1.000.000
(bir milyon) Tiirk Lirasini, yapim isleri ve onarim isleri i¢in 2.000.000 (iki milyon) Tiirk Lirasim
aganlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sézlesme tasarlari, sézlesme yapilmadan dnce bunlara iliskin
tim bilgi ve belgeleri igerecek sekilde bir islem dosyasi olarak harcama yetkilisi tarafindan

Bagkanliga gonderilir.

Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile diger belgelerin aslina uygunlugu onaylanmis
Turkge metinleri de ihale islem dosyalarina konulacaktir.
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4734 sayihh Kamu [hale Kanununun 5 inci maddesi geregince, ddenegi bulunmayan isler igin
ihaleye ¢ikilmasi miimkiin olmadiindan, harcama yetkililerinin ihale onay belgesi ve harcama
talimat1 verirken 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 6denek {istii harcamay1
diizenleyen 70 inci maddesini gz onilinde bulundurmalan gerekmektedir.

Harcama birimlerinin ihale sartnamelerinde, ilanlarinda ve sozlesme tasarilarinda, diger ihale
dokiimanlarina atif yapilmaksizin 4734 sayih Kamu lhale Kanunu ve 4735 sayili Kamu [hale
Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri gergevesinde bulunmasi zorunlu hususlara acik¢a yer vermeleri

gerekmektedir.

Taahhiit evraki ve sézlesme tasarilari, en geg on isgiini iginde kontrol edilir. Yapilan kontrol
sonucunda diizenlenen gérils yazisi, ihale islem dosyasinin ash ile birlikte ilgili harcama yetkilisine

gonderilir.

Odenek Gonderme Belgeleri
Madde 14 - Biitge 6deneklerinin dagitimi 6denek génderme belgesiyle yapilir. Odenek
gonderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek {izere

Bagkanliga gonderilir.

Ancak, harcama birimlerince &denek gﬁnderme belgelerinin e-biitge sistemi {izerinden
diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglamak tizere Baskanlia 6denek gonderme belgesi
yerine 6denek gonderme belgelerl icmali gonderilir. Yil1 Merkezi Yo6netim Biitce Kanununa, biitge
tertibine, ayrintili harcama programina, biitge 6deneklerinin dagitim ve kullanimina iligkin usul ve
esaslara uygunlugu yéniinden kontrol edilen ve uygun bulunan &denek gonderme belgeleri veya
odenek génderme belgelerinin icmalinin 6n mali kontrol islemi, Baskanlik¢a en ge¢ {i¢ is giinii i¢inde
sonuglandirilir, Uygun goriilmeyen Gdenek gonderme belgeleri veya 6denek génderme belgeleri
icmali ayn1 siire iginde gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

Odenek gonderme belgelerinin  harcama birimlerince e-biitge sistemi lizerinden
diizenlenmemesi durumunda, Baskanlik Biitge ve Performans Subesince, e-biitge sistemi {izerinden
ddenek kayit ve dagitim iglemlerine onay verilmesi, ddeneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildig:

ve uygun goriis verildigi anlamina gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri i¢in belirtilen
usul ve esaslar ¢ergevesinde yiirtitiiliir.

Odenek Aktarma islemleri

Madde 15 - Kanun ve yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu uyarinca Universite biitgesi
icinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi izerine Bagkanlik Biitce ve performans
Subesince hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust yneticinin onaymna sunulmadan énce
Baskanhk Biitge ve Performans Subesince Kanun, yilt Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu ve bilitge
islemlerine iliskin diizenlemeler ger¢evesinde en geg iki is glinii iginde kontrol edilir.

Baskanlikga mevzuatina aykir1 bulunan aktarma taleplerinin, ayni stire iginde gerekgeli bir
yaziyla ilgili harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Agilmig akreditiflere iligkin ertesi yila devredilen kredi artiklarinin karsiligini biitgenin ilgili
tertibine 6denek kaydetmek i¢in Ust Yoneticiden onay alinir.

Kadro Dagilim Cetvelleri
Madde 16 - Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun

Hitkmiinde Kararname ve Kadro Ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin
Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri gergevesinde, Maliye Bakanligi ve
Devlet Personel Baskanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Daire Bagkanliginca kontrol edilir.
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78 sayilh Yiksek Ogretim Kurumlari Ogretim Elemanlarinin Kadrolar1 Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun onayini
miiteakip, aymi sekilde kontrole tabidir.

. Kadro dagilim cetvelleri Daire Bagkanliginca en gee bes isgiinli i¢inde kontrol edilir.
lgililerine yapilacak ddemeler, bu onayli kadro dagihm cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de aym sekilde Daire Bagkanliginca kontrole tabidir.

. Tasimr ve Tasmmaz Satisr, Miilkiyetin Gayri Ayni Hak Tesisi, Trampa ve Kira
Islemlerinin Kontrolii

Madde 17 - Tutari ne olursa olsun, her tiirlii taginmazlarin devri, satis1, miilkiyetin gayri ayni
hak tesisi, trampa ve kira iglemlerine iliskin islem dosyalan ile tagimirlarin devri, satig1, trampa ve
kira iglemlerine iligkin iglem dosyalar1 kontrole tabidir.

Kontrole tabi tagimir ve tasinmaz satis, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi, trampa ve satis ve
kira iglemlerine ait iglem ve kararlar ile s6zlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri
igerecek gekilde bir islem dosyast olarak harcama yetkilisi tarafindan Daire Baskanligina gonderilir.

Islem dosyasi, en geg on is giinii iginde kontrol edilir. Kontrol sonucunda diizenlenen goriis
yazisl, iglem dosyasi ile birlikte ilgili harcama yetkilisine gonderilir.

Ertesi Yila Gegen Yiiklenmeler

Madde 18- Ertesi yila gegen yiiklenme: 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununun 27. maddesinde sayilan ve idareyi ilgilendiren yakacak, akaryakit temini ve korunmasi
gli¢ olan ilag, as1, serum ve tibbi sarf malzemeleri, siireli yaymn alimu, tagima, gilivenlik, temizlik ve
tagitlarin mali sorumluluk sigortas: ile ilgili ig ve hizmetler icin; her is itibari ile harcama birimlerinin
biit¢elerinde dngoriilen ddeneklerin yiizde ellisini, izleyen yilin haziran ayini gegmemek ve yiiklenme
stiresi on iki ayr asmamak iizere, Onceden iist yoneticinin onayi alinarak ertesi yila gecen
yiiklenmelere girisilebilir. 4734 sayili kanunun 4964 sayih kanun ile degisik 62. maddesini (b)
bendinde belirtildigi iizere, ertesi mali yilda gergeklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet
alimlari igin bir 6nceki mali yil sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.

Gelecek Yillara Yaygm Yiiklenmeler

Madde 19- Harcama birimlerinin yil biitgesinde édenegi bulunmas ve Rektorliikge Maliye
Bakanliginin uygun goriisiintin alinmas: kaydiyla, satin alma sureti ile temini ckonomik olmayan her
tiirlii makine-teghizat, cihazlar ve tasitlar ile agt ve anti serum alim, isleri igin siiresi ti¢ yili
gegmemek lizere {ist yoneticinin onayi ile gelecek yillara yaygin yiiklenmeye girisilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirim projeleri i¢in ise; gelecek yillara yaygin yiiklenmeye
iliskin olarak, 19.06.1964 tarihli 540 sayilh KHK ve diger mevzuatla yapilacak diizenlemelere gére
5018 say1li kanunun 28. maddesi kapsaminda degerlendirilmesi gerekmektedir.

Sarth Bagis ve Yardim igin Gelir ve Odenek Kaydi izni

Madde 20- Kamu yararina kullamilmak tizere kamu idarelerine yapilan sarth bagis ve
yardimlar hizmeti yapacak idarenin iist yoneticisi tarafindan uygun goriilmesi halinde biitgede
agilacak bir tertibe gelir ve sart kilindigi amaca harcanmak {izere agilacak bir tertibe &denek
kaydedilir. Bu 6denekten amag diginda baska bir tertibe aktarma yapilamaz.

Bu 6deneklerden mali yilsonuna kadar harcanmamig olan tutarlar bagis ve yardimin amaci
gergekleginceye kadar ertesi yil biitgesine devir olunarak denek kaydedilir. Ancak, bu 6deneklerden
tahsis amaci gergeklestirilmis olanlardan kalan tutarlar, tahsis amacimin gerceklestirilmesi
bakimindan yetersiz olanlar ile yili biitgesinde belirlenen tutar: asmayan ve iki y1l devrettigi halde
harcanmayan 6denekleri iptal etmeye tist yonetici yetkilidir.

Odeme Emri Belgeleri ve Eklerinin On Mali Kontrol Islemleri

Madde 21- Mali islemlerde uygulama birliginin saglanmasi ve risk unsurlari dikkate alinarak,
bu yonergenin 10’uncu madde kapsaminda 6n mali kontrole tabi tutulacagr belirtilen taahhiit ve
sozlesme tasartlarindan taahhiide girisilmis ve sozlesmeye baglanmis harcamalariyla ilgili
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diizenlenen 6deme emri belgeleri ve ekleri harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce, Daire
Bagkanhi: tarafindan, biitge siniflandinimas: ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunluk yoniinden 6n
mali kontrole tabi tutulur.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

On Mali Kontrol I¢in Gonderilecek ihale Islem Dosyalarinda Bulunmasi Gereken
Belgeler

Madde 22-

1- Onay belgesi,

2- Yaklagik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

3- Thale komisyonunun kurulmasina iligkin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) harcama
yetkilisi onay1

4- Kamu [hale Kurumu tarafindan ihale kayit numarast verilen ihale kayit formu,

5- llanin yapildigina iliskin belgeler,

6- Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilar,

7- ihaleye iliskin tiim sartnameler,

8- Sozlesme tasarisi,

9- Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 ve 4735 sayil kanunlara iliskin
yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken

standart form ve diger belgeler,
10- Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair

belgeler,
11- Thale {izerine yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz
ettigi belgelerin tamamu,

12- Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alindi belgesi,(banka teminat
mektubu ise alind1 belgesi ile teminat mektubunun &rnegi)

13- Ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplan ile tiim bilgi ve belgeler,

14- On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme
nedeni olan biitiin belgeler,

15- [hale lizerinde kalan isteklinin 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesine gore yasakh olup
olmadigina dair Kamu Thale Kurumundan alinacak teyit belgesi,

16- Ihale kararinin onaylandifina dair harcama yetkilisi onay1 (onay tarihinin belirtilmis
olmasi gerekmektedir.)

17- Kesinlegen ihale kararimin tiim isteklilere bildirildigine dair yazi 6rnekleri,

18- Ihale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,

19- Yapim islerinde (4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 62 nci maddesinin (c) bendinde
sayilan istisnalar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina
dair belgeler,

20- Ilgili mevzuati geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu gerekli olan islerde
CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya kararlar ( 6rnegin
tibbi cihazlar i¢in Saglik Bakanligindan alinmas: gereken izin),

21- Yillik yatinm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek ve degisikliklere gore
yapilacak islerde, Merkezi Yonetim Biitge Kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve her yil Bakanlar
Kurulunca yiiriirliige konulan Yatirim Programinin Uygulanmast, Koordinasyonu ve Izlenmesine
Dair Karar’in 6ngérdiigii islemlerin yapildigini kamtlayan belgeler,

-Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulagtirilmus projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

-Y1l iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine iliskin
belgeler,

22- On mali kontrol igin gonderilecek ihale islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri

gosteren onaylt dizi pusulasi.
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23- On izin belgesi,

24- Kiralama suretiyle temin edilecek makine-teghizat tasit kiralama isleri i¢in Maliye
Bakanliginin uygun gérils yazisi ve iist yoneticinin onay1,

25- 4734 sayih Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

26- Ihalelere Kars1 Yapilacak idari Basvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine gore Rektorliige
veya Kamu [hale Kurumuna bagvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazigmalar,

27- Izne tabi alimlarda izin yazist,

Ayrica, sozlegsmenin imzalanmasindan sonra, bes isgiinii i¢inde asagida belirtilen belgelerin
onayl birer niishas: Bagkanliga génderilecektir.

a- Taraflarca imzalanmis sdzlesme,

b- Kesin teminata iligkin alind1 6rnegi,

¢- Yapim islerinde sozlesmede 6ngériilmeyen is artiginin zorunlu hale gelmesi ve bu artigin
miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap cetveli ile ek
kesin teminata iliskin belge,

d- Sozlesmelerin devri halinde devir sézlesmesi,

e- [hale iizerinde kalan isteklinin 4734 sayill Kanunun 10 ncu maddesinin a, b, c, d, e, g
bentleri kapsaminda olmadigina dair kamitlayici belgeler,

On Mali Kontrole Tabi Tutulmayacak islemler

Madde 23-

a) KDV harig, mal ve hizmet alimlarinda 1.000.000 (bir milyon) Tiirk Lirasini, yapim isleri
ve onarim islerinde 2.000.000 (iki milyon) Tiirk Lirasim asmayan 5demeler,

b) Is avanslar1 ve mahsup belgeleri,

¢) Personel avanslari ve mahsup belgeleri,

d) Elektrik, telefon, su ve yakacak 6demeleri,

e) Icra memurluklarina yapilacak 6demeler,

f) Akreditif ve mahsup belgeleri,

g) Sosyal Glivenlik Kurumlarina devlet primi giderleri,

h) Gorev giderleri, yolluklar,

i) Personel giderleri,

J) Cari transferler,

Bu belgeler Bagkanligin Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama alt birimine dogrudan
gonderilecektir.

Ancak, bu harcamalar 6deme agamasinda mali yonden Baskanligin Muhasebe-Kesin Hesap
Sube Miidirliigiince 5018 sayili kanunun 61 nci maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

Yukarida sayilan giderlerin biitge tertibi, kullamilabilir 5denek tutar;, ayrintili harcama ve
finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk
yonlerinden harcama biriminde siireg kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki
iglemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanr.

Harcama birimlerinde mali islemlerin yiiriitiilmesinde gérev alanlar, yapacaklart islemden
onceki iglemleri de kontrol ederler. Kontrol igin gerekli tedbirler gerceklestirme gorevlileri tarafindan
alarak, birimi ile ilgili mali karar ve islemler kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmas agisindan da kontrol edilir. Bu hususlar harcama yetkilisi tarafindan gozetilir.

Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek 6deme emri belgesi, iizerine “kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi disiilerek gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalanacak ve harcama
yetkilisinin imzasini miiteakiben biitge tertibi ve ayrintili finansman programina uygunlugu yéniinden
kontrol edilmek ve 6deme emrinin e-biitge {izerinden onaylanmast icin Bagskanliga génderilir.
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Muhasebe Yetkilisi, 5018 sayili Kanunun 34 iincii maddesinin birinci fikrasindaki 6demeye
iliskin hiikiimler ile 61°nci maddesinin Uglincii fikrasinda belirtilen Odemeye iliskin kontrol
ylikiimliiliiklerinden dolayi sorumludur. Harcamalarin 6deme asamasinda muhasebe, kesin hesap ve
raporlama birimince 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 61.maddesinde

sayilan kontrollere tabi tutulur.

Bu kontroller 6deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde;

a) Yetkililerin imzasi,

b) Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilarin belgelerin tamam olmasi,
¢) Maddi hata bulunup bulunmadigi,

d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgiler,

konulariyla sinirlt bulunmaktadir. Bu sebeple 6n mali kontrole tabi tutulmayan demelerde mali
sorumluluk esas itibariyle harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerine aittir.

Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile gerceklestirme gorevlileri ve harcama
yetkililerine ait olacagindan, giderlerin gerceklestirilmesinde gorevli olanlarin gereken hassasiyeti
gostermeleri 6nemli goriilmektedir.

Yapilacak Diizenlemeler

Madde 24 — Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Daire Baskanlifi tarafindan kontrol edilmesine yoénelik diizenleme
yapilabilir. Bu konuda yap1lacak diizenlemeler, ilgili birimin Daire Bagkanligina Onerisi ve/veya
Daire Baskanliginin talebi tizerine Ust Yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Daire Baskanhiginin
on mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve iglemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir,
tutar ve konu itibartyla belirlenir ve bu diizenlemeler her y1l gézden gegirilir.

Uygun Gorii§ Verilmeyen Mali Karar ve islemler

Madde 25- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince Daire Baskanlhigina yazili olarak derhal
bildirilir. Daire Baskanliginca bu tiir iglemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyle Ust
Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar, i¢ ve dig denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol Siiresi

Madde 26- Daire Baskanlig1, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen siireler
i¢inde sonuglandirir. Yonergede belirtilen siirelerin baslanglg tarihinin belirlenmesinde, ilgili Daire
Baskanliginin evrak gms kayit tarihini izleyen isgiinii esas alinir. Daire Baskanhginin talebi ve Ust
Yoneticinin onay1 iizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 27 - Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitlerle ilgili olarak

Daire Bagkanlig1 yetkili kilinmustir.

Yiiriirliik )
Madde 28 - Bu Yonerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige

girer.

Yiiriitme
Madde 29- Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.
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