


Stajin Amaclari

‘\

Yaz stajl ile 6grencilerin;

o Edindigi teorik bilgilerin uygulamalar hakkinda tecrtbe kazanmalari,
o Pratik bilgi ve becerilerini gelistirmeleri,
o Isyerini tanimalari,

o Is-isci-isveren iliskilerini gdzlemlemeleri

amaclanmaktadir.



Genel Esaslar

—

Ogrenciler; pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve dzel kurum
veya kuruluslaninda 60 is gunu staj yapmak zorundadir.

Ogdrenci, staj yapmaya en erken 4. yanyill tokip eden yaz ddneminde
baslayabilir. Odrenciler bu dénemde en fazla 30 gin stoj yapabilirler.
Bununla birlikte, zorunlu nedenlerle 4. yanyilini takip eden yaz doneminde stqj
yapamamis 3. ve 4. sinif dgrencileri stajlarini bir defada tamamlayabilir.

Not: 2019-2020 Yaz doéneminde 2018 girisli  ogrenciler bulunduklan  sinif
bakiimaksizin ik stajlarnni yapabilirler. 2019 girisli 6grencilerden yalnizca 2.sinifa
intibaki yapilanlar ik stajlarni yapabilir. Daha o6nce staj yapmamis 2017 ve
daha once girisli 6grenciler ise stajlannin tamamini tek seferde (en fazla 60
gun) yapabilirler.

Stajlar insaat MUhendisi gézetiminde yapiimalidir (Ogrencilerin staj defterini
imzalayan kisinin insaat muhendisi oldugunu kanitlamasi zorunludur).




Genel Esaslar

‘\

ok stajlanni yapacak 6grencilerden yaz okulunda ders alacak olanlar, yaz
okulu oncesi ve sonrasinda olmak Uzere stajlanni 15'er gun olarak
bolebilirler.

o Daha once stqj yapan ve eksik gunleri kalan égrenciler, kalan gun sayisini
asmayacak sekilde stajlanni yapabilirler.

o Yaplilabilecek minimum staj gunu ise 10 gundur.



Genel Esaslar

\

o Staj, buro staji ve santiye staji olmak Uzere iki kismdan olusur. BUro
staji toplam stqj suresinin %50'sini gecemez (en fazla 30 is gUNU). Ancak
toplam stqgj sUresinin tamami santiye staji olarak yapilabilir.

o ETU  Sto]  Yénergesi Madde 13-1: Dikey gecis sinavi  (DGS) ile
gelen ogrencilerin daha &once yapmis olduklarn  stajlar  transfer
edilemez. Bu Ogrenciler stajlanni bu yonergeye uygun olarak yeniden
yaparlar.

o ETU Staj Yénergesi Madde 13-2: Yatay gecis yapan dgrencilerin stajlari
ise, belgelendirdikleri takdirde bdlim staj komisyonu karanna goére
kabul edilebilir.




Genel Esaslar

\

0 Insaat MUhendisligi BOIUmU'nde ¢ift ana dall programina devam eden tUm
dgrenciler, insaat MUhendisligi BoIUmU'nde, ana dal insaat MUhendislidi
B&IUMU olan dgrenciler gibi 60 is gunu staj yapmak zorundadir.,

0 Insaat MUhendisligi bdlimU 6Jrencisi olup diger bdlimlerin ¢ift ana dal
programina devam eden dgrenciler, insaat MUhendisligi BSIUmU'nde en az
60 is gunU staj yapmak zorundadir. Cift ana dal programina devam ettigi
bolumdeki stajini ise ilgili bolumun staj uygulaoma esaslanna gore yaparak
staj calismasini tamamlar.



Genel Esaslar
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Buro Staji kapsaminda yapilabilecek isler genel olarak asagida
belirtilmigtir:

Kesif ve metraj hazirlanmasi,

ihale dosyasi hazirmlanmasi,

Hakedis dUzenleme veya kesin hesap hazirlama calismalar,
Paket program kullanilarak mimari ve/veya statik proje tasarimi,
Roleve ve atasman hazirlanmasi,

Gecici ve kesin kabul tutanaklarnnin hazirlamasi,

Imalat ve ihrazat is programlannin hazirlanmasi,

Santiye laboratuvarlannda deney yapilmasi.

SQ TP Q0T



Genel Esaslar
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Santiye staji kapsaminda yapilabilecek isler genel olarak asagida
belirtilmistir:

. Altyapl, her t0rl0 kaba ve ince insaat islerine ait imalatlar takip etmek,
Projenin araziye aplikasyonu,

Beton, celik, ahsap vb. yapi elemanlarnin imalat ve montajini dgrenmek,

o 0 T 0

(a), (b) ve (c) maddelerine ek olarak yapi isletmesi ve santiye teknigine
yonelik konularla birlikte, is guvenligiile ilgili uygulamalarn takip etmek,



Staj Defteri Yazma Esaslari

.

o Staj defteri; insaat MUhendisligi web sitesinde bulunan «Stqj Uygulama
Esaslarn  belgesinde belirtildigi  sekilde hazirlanmalidir.  Aynca, Insaat
MUhendisligi web sitesinde staj raporu sablonu bulunmaktadir.

o Giris bdlUmUNnde, staj yapilan isyeri hakkinda genel bilgi, stajin konusu ve stqj
baslangicina kadar yapilan islerin &zeti verilecektir.

o Ana bdlimde ise, staj yapilan is yerinde stqj sUresince takip edilen ya
da yapilan isler / uygulanan ydntemler hakkinda bilgiler verilecektir. Bu
bilgilerin teknik icerikli ve detayll olmasina 0&zen gosteriimelidir. Yapilan
aclklamalar, fotograflarla da belgelenecektir. Staj defterinde numara
sirasina  gore verilen fotograflarda, gosterimek istenen nokta fotografin
altina  acikklama olarak yazilacak ve fotografa metnin icerisinde atif
yapilacaktir.



Staj Defteri Yazma Esaslarn

\

o Staj defteri ekinde sunulacak her t0rl0 cizim, d6grencinin kendisinin yaptigl
cizimler olacaktir. Ozalit veya fotokopi cizimler ek olarak sunulamaz.
Cizimler teknik resim kurallanna uygun olacak sekilde elle veya bilgisayar
ortaminda yapilabilir.

o Yapllan staj  t0rne uygun olacak sekilde staj defteri  ekinde,
asagida belirtilen belgelerden en az ki adedi sunulmalidir. Sunulan bu
belgelere metnin icerisinde atif yapimalidir. Staj defterinin sonunda ekte
sunulan belgelerle ilgili 6zet aciklamalar yapimaldr. Staj defterine
yapistinlan fotograflar ile dijital ortamda sunulan belgeler staj defteri
eki olarak sunulamaz.
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Staj Defteri Yazma Esaslarnt
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Staj defteri ekinde asagida belirtilen belgelerden en az iki adedi olmalidir:

Kesif Ozeti Cetveli
Hak edis Raporu
RolIGveler, Atasmanlar (en fazla iki adet)

Yapl Metraj Cetveli (isin yalniz kUcUk bir bdlumune ve herhangi iki kalem ise ait
olacaktir)

Gecici ve kesin kabul tutanaklar

imalat ve ihrazat is programilari

Statik ve/veya mimari projeler (isin bir bdluUmuone ait)

Santiye laboratuvarlarnnda yapilan deneylerden elde edilen sonuclar.

O 0600 Q0
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Staj Defteri Yazma Esaslari
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o Ogdrenci, staj calismasinin sonunda  staj defterini ve ekinde verdidi

belgelerin tamamini (staj defterinin her sayfasini) stajndan sorumlu olan
yoneficisine konfrol effirmeli ve mutlaka onaylatmalidir. Onaylanmamis sayfa
veya belgeler degerlendirmeye KESINLIKLE alinmaz.

Staj calismasinin sonunda égrenciye ait Staj Degerlendirme Formu (EK-B ve EK-
C), kurulusun vyetkili amiri  veya staj ydnefticisi  (insaat Mihendisi)
tarafindan eksiksiz doldurulur ve gizli zarf icerisinde Erzurum Teknik Universitesi
MUhendislik ve Mimarlk FakUltesi insaat MUhendisligi BOIUmU'ne  gdnderilir
veya ogrenci elden teslim eder.

Staj calismasinin sonunda Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi bilgi
Formu staj yapilan firma yetkilisine imzalatiir ve bdlime teslim edilir. Bu
form bdolum sayfasindan EK-B ve EK-C ile birlikte indirilebilir. Ayrica,
mUhendislik  fakUltesi sayfasinda da “Staj Degerlendirme Formu” linkinde bu
form yer almaktadir.

12
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Staj Islemleri

.

Ogrenci, Erzurum Teknik Universitesi insaat MUhendisligi web sitesinden elde
edecegi “ZORUNLU STAJ FORMU" belgesini kendine ait yerleri doldurarak 3
nusha ile stajini yapacagr kurum/kurulusa basvurur.

Staj istegi kabul edilen 6grenci "ZORUNLU STAJ FORMU" belgesinde yer alan
staj ve kuruma/kurulusa dair bilgileri doldurur ve her 3 nushayi da onaylatir.

Staj yapillacak kuruma/kurulusa  onaylatlan 3 nUsha “ZORUNLU  STAJ
FORMU” belgesi Ars.Gor. Merve Gulfer BOZDEMIR'e kontrol ettirlecek ve dnce
iInsaat  MUhendisligi  Staj Komisyonu Baskanina (Doc¢.Dr. Muhammed Yasin
CODUR) daha sonra da ilgili Dekan  Yardimcisina  (Dr.Ogr.Uyesi Torkay
KOTAN) imzalatilacak ve kimlik fotokopisi ile birlikte BOlum Sekreteri'ne teslim
edilecekfir.

Zorunlu staj formlarn, staj baslangicndan en az 15 gun once bdlim
sekreterligine teslim ediimelidir.
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Staj Islemleri
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o “ZORUNLU STAJ FORMU"” S.K.S. Daire Baskanigl tarafindan onaylandiktan
sonra bolum sekreterliginden ogrencinin kendisi tarafindan, imza karsihgl
alinir ve stajin yapilacagi kuruma iletilir.
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Diger Hususlar
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o Stajlar, ETU MUhendislik ve Mimarlk FakUltesi Staj Yonetmelidi ile insaat
MUhendisligi BOIUMU staj Uygulama Esaslarn ve Staj Komisyonu Kararlarina
uygun olarak yapilimak zorundadir.

o Staj ydnetmeliklerindeki esaslarin  bilinmesi  ve uyulmasi konusundaki
sorumluluk dgrencilere aittir.

o Stajlar, mutlaka bir ingaat muhendisi yoneticiliginde yapilmak zorundadir ve
hazirlanan  staj dosyalarr  mutlaka stajl  yoneten insaat  muohendisi
tarafindan incelenerek, her sayfasi ve onay sayfasi onaylanmalidir.
Onaysiz staj gunleri degerlendirmeye katiimaz.

16



Diger Hususlar

.

o Ogdrencilerin staj yapmak icin basvurdugu ancak stajint yapmadidi ya
da staj dosyasint  zamaninda ve uygun olarak feslim  etmedigi
taktirde acilabilecek disiplin  sorusturmasi  ve sebep olunan  kamu
zararindan dolayl SGK'nin uygulayabilecegi  yaptinmlardan  égrenci
sorumludur.  Stqj sUrecinde gecerli herhangi bir gerekce ile basvurdugu
kurum/kurulusta stajina devam edemeyecek durumda olan ogrenciler bu
durumu en ge¢ 5 gun icinde bdolUm staj komisyonuna dilekce ile
bildirmelidirler.

o Yaz okulundan ders alinan surecte kesinlikle staj yapillamaz. Yaz okulu
dersleri baslamadan dnce (bahar dénemi final sinavlarn bitiminden itibaren)
yada bittikten sonra (gUz donemi ders baslangicina kadar) staj yapabilirler.
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Diger Hususlar

.

o Ogrenciler haftada en fazla 5 (bes) gin staj yapabilir. Resmi tatil ginlerinde
sta] yapillamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disindaki
cumartesi gunlerinde de staj yapilabilir.

o Staj dosyalan staj surecinde hazirlanmall ve teslimi surecinde gecikmeler
yasanmamasl icin mutlaka staj bitiminde staj yoneticisine onaylatiimalidir.
TUm staj belge ve dosyalannin ilan edilen tarihlerde teslim edilmesinden
dgrenci sorumludur, gecikmeler icin saglik raporu disinda mazeret kabul
edilmez.

o Staj defteri akademik takvimde belirtilen ders baslama tarihine gore 3. hafta
Cuma gunu mesai bitimine kadar teslim ediimelidir. (2019-2020 yaz stqj
doneminde defter teslimi son tarihi 09.10.2020'dir.)
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Staj Calismasinin

Degerlendirilmesi

\

o Staj degerlendirmesi, “dosya incelenmesi/okunmasi” ve “mulakat” olmak
Uzere iyi ayn bolumden olusur. BolIUm Staj Komisyonu her degerlendirme
donemi o&ncesinde “Staj Degerlendirme Formu” hazirlayarak  dgretfim
elemanlarnnin ayni dlcUtler dogrultusunda degerlendirme yapmasini saglar.

o Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde
tahrifat  yapan veya staj calismasi  yapmadigr  halde staj  defteri
dUzenleyip teslim ettidi belilenen 6grenciler hakkinda, Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi cercevesinde sorusturma acllir.
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Staj Calismasinin

Degerlendirilmesi

\

[ DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Biiro stajtiin (%)

$antiye staji icin (%)

Staj siiresince yapilan igler

50

50

Cizimler ve EK Belgeler

20

10

Fotograf ve Aciklamalar

10

Miilakat

30

30

Toplam Biiro Staji Notu

Toplam Santiye Staji Notu

OGRENCININ GECERLI STAJ SURESI = (Ogrencinin sundugu staj siiresi) x (Toplam staj notu) / 100

o Ogrenciler staj dosyalarini, bdlUm web sayfasindan yayinlanan kapak-onay-
program-calisma sayfalanndan ihtiyac duyduklan sayida cogaltarak yazim
kurallarina uymak kosuluyla bilgisayarda hazirlarlar.

o Ogrenciler staj dosyalannda, staj yaptiklan her bir gin icin; en az 1, en ¢ok 4
sayfa bilgi ve aciklama sunmak zorundadirlar. Yeterli bilgi sunulmayan stqj
guUnleri gecerli sayllmaz.
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Yarnyil Sinavlarn Bitis Tarihi: (22.05.2020, Cuma)

Staj Belgelerinin Hazirlanmasi ve Staj Basvuru Son Tarihi: Staj baslangicindan en
erken 15 gun once

En Erken Staj Baslangic Tarihi: Finallerin bitiminden sonra (27.05.2020, Carsamba)
En Gec Stqj Bitis Tarihi: 2020-2021 GUz Donemi baslangic tarininden dnce
Staj Dosyalar Teslimi Son Tarih: 09.10.2020 Saat:17:00'a kadar
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8 erzurum.edu.tr/menu/yaz-staji3/

_ Tercih Rehbeni
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«— Onceki Sayfa
insaat Muhendisligi Bélumii

Yaz Staiji

insaat Muhendislidi Staj Takip Kilavuzuna ulasmak icin tiklayniz...

Zorunlu Staj Formuna ulasmak icin tiklayiniz...

EK-B ve EK-C Belgelerine ulasmak icin tiklayiniz...

insaat Muhendisligi Staj Defterine ulasmak icin tiklayiniz...

insaat Muhendisligi Bolimu Staj Uygulama Esaslarina ulasmak icin tiklayiniz...
Staj Is Yeri Bilgi Formu'na ulasmak icin tiklayiniz...

Staj sunusuna ulagmak igin tiklayiniz...
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A o, " ERZURUM TEKMNIK UNIVERSITESI
$ ° | Mithendislik ve Mimarlik Fakiiltesi
< | ZORUNLU STA] FORMU
ILGILI MAKAMA
Asafda kimlik bilgileri yazib &frencimizin . . giin staj yapma zorunlulugu vardir. Ofrencimizin
kurumunuzda/isletmenizde yapacaf . giin staj talebinin degerlendirilerek uygun bulunup
bulunmadifimn bildirilmesini arzrica eder, gostereceginiz ilgive tesekkir ederim.
Dr. Tiirkay KOTAN
Dekan Yardimeos:
OGRENCININ KIMLIK BILGILERI [Tim alanlan eksiksiz doldurunuz)
Adh ve Soyad:
Ogrenci No
Béliimil/Programe | ... _. ... Milhendishigi Balimo
Opretim Yili 20 =20
Telefon /E-Posta | Tel: ... E-Posta: oo B o
ikametgih Adresi
STA] YAPILACAK KURUM/KURULUSUN
Adh / Telefonu Telefon: ..o
Adresi
ISVERENIN / YETKILININ
Adive Soyad: Kurumumuzda/isletmemizde staj yapmas: uygundur.
Gérevve Unvam
E-Posta Adresi
Tarih | Joo, f20._
STAJIN
Baglama Tarihi | ./ ;20 | Bitis Tarihi [ oo fooeonf 0. | siresiGin) [ ..o
OGRENCININ NOFUS KAYIT ve SIGORTA BILGILERI
Ady Baba Adi SAGLIK GUVENCESI (Isaretleyiniz)
Soyads Ana Adi [ ] KEmDISI
T.C. Kimlik No Dofium Yeri ] ANMES|/ BABASI
SSK Mo Dogum Tarihi [] YESILKART
BOLIM STA] KOMISYONU BSK. ONAYT FAKILTE ONAYI [ Dekan Yardimcizi) S5 DAIRE BASKANI ONAYL
Soayal Govenlik Kurumu'na staja baglama
glris Islemi yapalmgtir.
Tarih: .../ .. (20 Tarih: .../ .. _J20._.__. Tarih: ./ /20_._._.

Bu belge tzerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yvanhs beyvan va da staj verine gitmeme veya yarida
hirakma gibi durumlarda sigorta islemleri nedeni ile dogacak yasal para cezasim édeyecegimi taahhiit edivorum.
Staj evrakimin hazirlanmasini arz ederim.

Orencinin Adi-Soyadt ¢ e —

Imza § Tarih Y SN .. | M

STA] UYGULAMA ESASLARI

= Staja devam zorunludur. Gegerll mazeretler nedeniyle devam edilemeyen ginler telafi edilebilir. Telafi edilen ginler her bir staj
dineminin % 20'sinden fazla olamaz.

= Stajim mazeretl dolayisyla tamamlayamayacagini mazeretinin baglangicindan itbaren 5 (bes) ksginil ignde birimine bildirmeyen
agrenciler igin olusturduklan kamu zaran nedend ile disiplin sonesturmas: agilir.

= SGK sistemine éfrenciler igin bir ayda iki kez ver girlgl yapllamayacagindan bir tfrenciye aym ay igerisinde ikind kez staj yapunlamaz.

= Sta| giin hesaby kamu dairelerinde 5 is glind, dzel sirket/firmalarda comartesi calislyor ise 6 gilimd ar.

NOT: 5510 sayili vasa geregince dgrencinin is kazas: ve meslek hastahiklan sigorta primlerini ddeme yikiomlisi

Erzurum Teknik Universitesi Rektorlaga'diir.




[EK-B]

ERZURUM TEKNiK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAK{ULTESI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Stajver Ofrencinin:
Adi Soyadi
Numarasi

Boliimi

Sunifi

Adresi

Telefon No

e-muail

(Bu Biliim i@;.eri Yetkililerince Doldurulacaktir )

Isletmenin Ads

islenmnin Adresi

Tel

Faks

islennfnin Web Adresi

Stajyerin Sicil Amiri

Sicil Amirinin e-mail Adresi:

Stajin Baglama Tarihi RN R A

Stajin Bitis Tarihi R P -

[ EK-C]

L. Degerlendirme

Cok iyi| iy

Yeterli

Lawnf

Ogrenme istedi

Uretkenlik

Ustlerd ile iletisimi

Calisma arkadaslari ile iletisimi

Kendine giiven

Sorumluluk alma

Isine gisterdifi dzen

Ise devamda gisterdigi Gzen

Giiirevini verineg getirme sorumlulugu

Ekip caliymasindaki basarisi

Genel deferlendirme

1. Liitfen stajver Gfrenci ile ilgi tavsivelerinizi ve elestirilerinizi belirtiniz.

3. Bu stajveri tekrar calistirmays diistintir miisiniz?

4. Gelecek yul fakiiltemizden stajyer ¢alhgtirmak ister misiniz?

Deferlendiren

Adi Sovada:
Unvam

c-mail

Tarih

Evet
]

Evet

[]

imza ve Milhiir

Hayir
[]

Hayir

[
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ERZURLUM TEKNIK [INIVERSITESI
- MIUTHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
, e £ | STAJ UCRETLERINE iSSIZLiK FONU KATKISI BiLGi FORMU

gpswit

PELLTTPS

02.12.2016 taribli ve 6764 savih Kanun'un 48'inci maddesi ile 3308 sayih Kanuna Ek Gecici 12'nci
maddesi ile isletmelerde mesleki egitim goren, staj veya tamamlayic egitime devam eden dfrencilere
yapilacak ddemelerin asgari deretin net tutarinn yizde otuzundan sz olamayacagl ve ddenebilecek en
az iicretin; yirmiden az personel cabstiran isletmeler igin dcte ikisi, yvirmi ve zerinde personel
calistiran igletmeler icin tigte birinin devlet katkisi olarak ddenmesi hiilkmii geregince, bu form dgrenci
ve firma tarafindan karsihkl imzalanarak, 6grenci tarafindan kendi fakiltesinin SGK pirim girisi
yapilan birimine gerekli evraklarla birlikte teslim edilecektir.

NOT: Kamu kurum ve kuruluslon by kopsam dinindadrr, Kamuo kurem ve kerifuglaninda staf yapan didrenciler igin
bu formun deddurulmasing gerek yoktur.

STAJYER OGRENCI HAKKINDAKI BiLGILER
Adh Soyady TC. Kimlik No
Ogrenci No Dogum Tarihi
Baltimi Telefonu
Adresi
Staj karsihfinda firmadan dicret Drenc Adi-Soyads Imza
vemee e [ 20
Staj Karihifinda dfrenciye iicret ddemesi Firma Kase-Yetkili Adi-Sovad) lmea
vapmayip Universitenizden ilgili Kanuna gore | oo
hak talep etmemekteyiz.
e f e [ 20

NOT: Staj Derer ddemesi yapilmayacaksa alt ke doldurwimayacakor. Deret ddemesi var ise alt ksim eksiksiz ve

STAJ YERI HAKKINDAKI BILGILER

isletme/Firma Vergi No

isletme/Firma Adi

Firmada Calisan Personel Kisi Sayisi

Firma Telefon/Faks

Firma Adres

Firma Banka/Subesi Ad

Firma Banka IBAN No TR

Stajyere Odenen/Odenecek Ueret

Staj Baslama ve Bitis Tarihleri coeve f e f 200 wevree e 20

Toplam Staj Gin / Devam Etmedigi Gin Sayis:
Stajver Ofrenci Adi Sovadi /imza Firma Kase /imza /Tarih

e e f 20

NOT: Sz konusu ddeme, dzel isletmelere aktonm geklinde yapiacagindan, ddrencive iicret ddendifine dair banka
dexomtu  staj bitiminde wepa tokip eden gy 4ne kadar dlgili balim  sekreterfijine elden pa do
mmf@erzurum.edu.tr plagtrnimas gerekmektedir. Dekont gandermeyen igyerierine Sdeme yapiimayacaktr
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