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Kilavuzlari

DAGITIM YERLERINE
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DOSYALAR YONETIM EKRANI

Erisim Yolu: Yonetim — Dosyalar

1. Amac

Bu ekran, sistemde daha once yuklenmis olan PDF veya gorsel dosyalarina ait
tam erisim adreslerinin (URL) tanimlanmasi ve yonetilmesi amaciyla kullanilir.

Bu ekranda yeni bir dosya ekleyebilir, var olan dosyalar1 duzenleyebilir veya
silebilirsiniz.

Dosyalar
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Showing 1 to 1 of 1 entries

(Gorsel 1)
¢ 1 numarayla gosterilen yeni data isaretli yerden yeni dosya yukleyebilir ,

e 2 numarayla gosterilen diizenle butonu ile var olan dosyalari
guncelleyebilir,

¢ 3 numaradaki sil butonu ile ilgili dosyay1 sistemden kaldirabilirsiniz.



Dosya Ekle
hosyand | Dosyalan Seg | Dosya secimedi  mmm—my | 2
| Kisisel Ven Kaydi Onay Formul metnini kabul ediyorum. -
Kaydet — mummmmp | 4

(Gorsel 2)

Bu ekran, sisteme yeni bir dosya yuklemek icin kullanilir. Yuklenen dosyalar ilgili
birimde goruntilenebilir ve indirilebilir.

Bashk
¢ Yiklenecek dosyanin sistemde gorunecek adidir.

e Agciklayici ve kisa bir isim yazilmasi onerilir. (Gorsel 2, 1 numara ile
gosterilen yer.)

Dosya Sec
» Bilgisayarinizdan yuklemek istediginiz dosyay: se¢cmek icin kullanilir.

* “Dosyalarn Sec¢” butonuna tiklayarak ilgili dosyay: bilgisayarinizdan
secebilirsiniz. (Gorsel 2, 2 numara ile gosterilen yer.)

e Dosya secilmedigi stirece ylikleme islemi tamamlanmaz.
Kisisel Veri Kayd: Onay Formu

e “Kisisel Veri Kaydi Onay Formu metnini kabul ediyorum.” kutucugu
isaretlenmelidir. (Gorsel 2, 3 numara ile gosterilen yer.)

e Bu kutu isaretlenmeden sistem dosya kaydina izin vermez.

Bilgileri eksiksiz girdikten sonra Kaydet butonuna tiklayin. (Gorsel 2, 4 numara
ile gosterilen yer.)

Islem basariliysa sistem dosyay1 listeye ekler.



Dosya Sil

Silmek istediginizden emin misiniz?

Sil

Baslik  deneme
ShortDescription 4988
DosyaAd Content/etugeneldosyalar/a06598c3-b22d-417b-bbf7-7220a7 1d4f5d.docx

arih  3.03.2026 06:30:31

(Gorsel 3)

Dosya Silme Islemi

Sistemde kayith bir dosyay: silmek icin asagidaki adimlar izleyiniz:

1.
2.
3.

5.

Gorsel 1’de yer alan dosya listesinden silmek istediginiz dosyay1 bulunuz.
Ilgili dosyanin yaninda bulunan “Sil” butonuna tiklayiniz.

Ekrana gelen “Dosyay1 silmek istediginize emin misiniz?” uyari
mesajini kontrol ediniz.

Islemi onaylamak icin gorsel 3’te 1 numarali okla gosterilen “Sil”
secenegine tiklayiniz.

Silme isleminden vazgecmek icin “Onceki Sayfa” secenegini seciniz.

Not: Silinen dosyalar sistemden kalic1 olarak kaldirilabilir. islemi onaylamadan
once dogru dosyayi sectiginizden emin olunuz.



HIZLI LINKLER YONETIM EKRANI

Erisim Yolu: Yonetim — Hizh Linkler

Bu boliim, web sitesinde yer alan hizli erisim baglantilarinin eklenmesi,
duzenlenmesi ve yonetilmesi i¢in kullanihir.

Hizli Linkler

/

(Gorsel 1)

Bu sekmeden var olan linkleri duzenleyebilir, silebilir ve yeni bir link
olusturabilirsiniz.

1. Yeni Bir Hizli Link Ekleme
Yeni bir baglant1 eklemek icin asagidaki adimlar takip edin:

Adim 1: "Yeni Data" Butonuna Tiklayin Hizhi Linkler sayfasinin sol ust
kosesinde bulunan yesil renkli + Yeni Data butonuna (Gorsel 1'de
isaretlenmistir) tiklayin. Bu islem, yeni bir link ekleme formunu (gorsel 2)
acacaktir.



Hizl Link Ekle

Kaydet

(Gorsel 2)

Adim 2: Formu Doldurun

"Hizhh Link Ekle" sayfasindaki bos alanlari, yonlendirmek istediginiz icerige
uygun sekilde, asagidaki siray: takip ederek doldurunuz:

Birim: Acilir meniden linkin ait oldugu ilgili birimi (Fakiilte, Daire
Bagkanligi vb.) seginiz.

Baslik: Linkin web sitesinde gorunecek Turkce adini1 yaziniz.

Alt Aciklama: Varsa, link baslhiginin altinda gorunecek kisa Tirkce
aciklama metnini giriniz.

Link: Yonlendirilecek web adresini (URL) tam olarak buraya yapistiriniz.
Ingilizce Bashk: Linkin Ingilizce dil secenegindeki adini yaziniz.

Ingilizce Alt Aciklama: Linkin Ingilizce dil secenegindeki kisa
aciklamasini giriniz.

Ingilizce Link: Eger varsa linkin Ingilizce sayfasina ait URL'yi, yoksa
standart URL'yi buraya giriniz.

Onemli Not: Bilgilerin sisteme islenmesi i¢in tiim alanlar1 doldurduktan sonra
formun altindaki "Kaydet" butonuna basmay1 unutmayiniz. Eger bir hata
yaptilysaniz veya vazgectiyseniz, sol alttaki mavi "Onceki Sayfa" butonu ile
listeye geri donebilirsiniz.



Var olan hizl linkler de ilgili linki duzenlemeyi sectikten sonra benzer sekilde
duzenlenir.



Personel Modulu Kullanim Kilavuzu

Personel Liste ekraninda sisteme kayith personelleri goruntulenebilir.
Listede birim ve ad bilgileri yer alir.

Personel Liste
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(Gorsel 1)

¢ 1 numara ile gosterilen yeni data butonu ile yeni personel ekleyebilir
(Gorsel 1’de 1 numara) ,

e 2 numara ile gosterilen sag listteki arama kutusu ile personel arayabilir
(Gorsel 1’de 2 numara),

e 3 numarayla gosterilen diizenle butonu ile personel bilgilerini
guncelleyebilir (Gorsel 1’de 3 numara),

¢ 4 numaradaki sil butonu ile ilgili personeli sistemden kaldirabilir (Gorsel
1’de 4 numara),

» “records per page” alanindan sayfada kac kayit gosterilecegini
secgebilirsiniz.




Personel Olustur

Kaydet ‘ 3

(Gorsel 2)

Personel Olustur ekraninda:
e Once ilgili Birimi secin. (Gorsel 2’de 1 numara)
¢ Ardindan Personel secimini yapin. (Gorsel 2’de 2 numara)

» [Kaydet butonuna basarak islemi tamamlayin. (Gorsel 2’de 3 numara)

Islem yaptiktan sonra liste ekranindan kayitlar kontrol edebilirsiniz.



DUYURU MODULU

Teknik Kullanim Kilavuzu

1. Amac

Bu dokimanin amaci, Yonetim Paneli icerisinde yer alan Duyuru
Modulunitn kullanim esaslarini aciklamak ve duyuru giris islemlerinin
kurumsal standartlara uygun bicimde gerceklestiriimesini saglamaktir.

2. Sisteme Erisim

Duyuru liste —
3

NOT: Litfen islem yapmak istedidiniz binmi seginiz

Gorsel-1

1. Sol menltden Yonetim - Duyuru sekmesi secilir.
2. “Duyuru Liste” ekrani acilir.
3. Yeni kayit olusturmak icin + Yeni Data butonuna tiklanir.



3. Duyuru Ekle Ekrani

Duyuru olusturma ekrani asagidaki alanlardan olusmaktadir:

4. Temel Bilgiler

= Duyuru Ekle
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Gorsel-2

4.1. Birim
Duyurunun yayinlanacagi birim secilir. Zorunlu alandir.
4.2. Bashk

Duyurunun ana bashgi girilir.

Kurumsal yazim kurallarina uygun olmahdir.

4.3. Kisa Aciklama

Liste gérinimunde yer alacak 6zet metindir.

2-3 cumle olacak sekilde girilmesi onerilir.




5. Icerik Alani

icerik bdlumu zengin metin editdri yapisindadir.
5.1. Editér Ozellikleri

¢ Metin bicimlendirme (kalin, italik vb.)
e Madde isaretli ve numarall liste

e Hizalama secenekleri

e Tablo ve baglanti ekleme

5.2. Yazim Standartlan

e Kurumsal dil kullaniimahdir.
e Gereksiz renk ve font kullanimindan kacinilmahdir.
e Metinler sade ve okunabilir formatta hazirlanmalidir.

6. Haber Kapak Resmi Islemleri

icerik alaninin altinda kapak gérseline iliskin islemler yer almaktadir.

EZ_ Doryamr iasmp  LDosyaian Bup | Sugli coeyk
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6.1. Kapak Kes Butonu

icerik alaninin hemen altinda “Kapak Kes” butonu bulunmaktadir.
Bu buton:

e Yuklenen kapak gorselinin sistem odlculerine uygun sekilde
kirpiimasini saglar.

e Ana sayfa ve liste gériniminde dogru oranla goérintlilenmesine
yardimci olur.

e Gorsel odak alaninin ayarlanmasina imkan tanir.

Kapak gorseli ylklendikten sonra gerek gérulmesi halinde bu islem
uygulanmalidir.

6.2. Haber Kapak Resmi

Kapak Kes butonunun altinda su ibare yer almaktadir:
“Haber Kapak Resmi - En Max 600 KB (620x320) Pixel”

Bu alan, duyurunun vitrin gorselinin ytuklendigi bolumdur.
6.2.1. Dosya Sec¢ Butonu

llgili alanin karsisinda bulunan “Dosya Sec¢” butonu araciligiyla gérsel
sisteme yuklenir.

6.2.2. Teknik Gereklilikler

e Maksimum dosya boyutu: 600 KB

e Onerilen 6lci: 620 x 320 piksel

e Format: JPG veya PNG oOnerilir

e Gorsel net ve kurumsal nitelikte olmahdir

e Dosya adi Turkce karakter ve bosluk icermemelidir

7. ingilizce Icerik Ekle

Haber kapak resmi alaninin altinda “ingilizce icerik Ekle” butonu
bulunmaktadir.



Bu buton:

e Duyurunun ingilizce versiyonunun eklenmesini saglar.
e Tiklandiginda ingilizce baslik ve icerik alanlar aktif hale gelir.
e Uluslararasi erisim icin cift dil destegi sunar.

ingilizce icerik girilmesi durumunda ceviri dogrulugu kontrol edilmelidir.

8. Kaydet islemi

Ekranin alt kisminda “Kaydet” butonu yer almaktadir.
Kaydetme isleminden Once:

e Zorunlu alanlar kontrol edilmelidir.

e Gorsel boyutu ve 6lci uygunlugu dogrulanmalidir.

 ingilizce icerik eklenmisse eksiksiz dolduruldugu teyit edilmelidir.
e Yayin tarihleri kontrol edilmelidir.

Kaydet butonuna basildiginda duyuru sisteme kaydedilir ve yayin kosullari
saglaniyorsa aktif hale gelir.

9. Guincelleme islemleri

1. Duyuru Liste ekranindan ilgili kayit secilir.
2. Gerekli duzenlemeler yapilir.
3. Tekrar kaydedilir.

Yapilan degisiklikler sistemde anlik olarak gincellenir.

10. Sorumluluk

Yayinlanan iceriklerden ilgili birim sorumludur.

icerikler kurumsal onay sureclerinden gecirilerek yayimlanmaldir.






PROFIL RESMi YONETIM EKRANI
Erisim Yolu: Yonetim — Profil

Bu bolum, kullanici profilinde veya ilgili birim sayfasinda yer alan kisisel
gorselin guncellenmesi ve yonetilmesi icin kullanilir.

Resmi Sil

IkI~

rResmisi [ S|

7\ Yonetim

(# ETU GENEL : v
Resmi Glncelle

Log Out [

Resmi Gincelle 3

(Gorsel 1)
1. Mevcut Resmi Silme
Profilde halihazirda yuklu olan bir resmi kaldirmak isterseniz:

o Islem: "Resmi Sil" bashg altindaki kirmiz1 "Resmi Sil" butonuna
tiklayiniz. (Gorsel 1’ de 1 numara ile gosterilen yer.)

¢ Sonugc: Bu islem mevcut gorseli sistemden kaldiracak ve yerini varsayilan
bos bir gorsele birakacaktir.

2. Yeni Resim Yiikleme ve Guncelleme
Profil resmini degistirmek veya yeni bir resim eklemek i¢cin su adimlari izleyiniz:

« Dosya Secimi: "Resmi Giincelle" baslig: altindaki "Dosya Sec¢" butonuna
tiklayarak bilgisayarinizdan yeni bir gorsel seciniz. (Gorsel 1’ de 2
numara ile gosterilen yer.)

¢ Boyut Uyumu: Gorselin bozulmadan ve en net haliyle gorunmesi i¢in 170
x 210 piksel boyutlarinda olmas: onerilir.

¢ Onaylama: Dosyayi sectikten sonra, islemi tamamlamak icin mavi renkli
"Resmi Giincelle" butonuna basiniz. (Gorsel 1’ de 3 numara ile
gosterilen yer.)

Goriunum Kontrolu: Gincelleme sonrasi resmin dogru gorinip goruinmedigini
profil sayfanizdan kontrol etmeniz onerilir.



RESIM GALERI YONETIM EKRANI

Erisim Yolu: Yonetim — Resim Galeri

Web sitesindeki gorsel galerileri olusturmak ve gorselleri yonetmek icin
kullanilir.

Resim Galeri Liste

EEE ) | 1
0 v 2_

KucukResim v

(Gorsel 1)
1. Galeri Listeleme ve Arama Ekram
"Resim Galeri Liste" sayfasini kullanarak mevcut kayitlari1 yonetebilirsiniz:

¢ Yeni Kayit Baslatma: Sayfanin sol ust kisminda bulunan 1 numaral okla
gosterilen yesil "+ Yeni Data" butonuna tiklayarak yeni bir galeri ogesi
ekleme ekranina gecis yapabilirsiniz.

« Hizh Arama: Sag ustteki "Search" (Arama) kutucuguna galeri adini veya
birim adini yazarak aradiginiz kayda hizlica ulasabilirsiniz. (Gorsel 1’de 2
numarayla gosterilmistir.)

e Sayfalama: Tablonun sol ustindeki acilir mentuden, her sayfada ka¢ adet
kayit (10, 25, 50 vb.) gormek istediginizi segebilirsiniz.



Galeri Olustur

Bilgi Islem Daire Baskanhg v - 1
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(Gorsel 2)

2. Yeni Galeri Olusturma Adimlan

Gorsel 8.2’ de de gosterilen "Galeri Olustur" ekranindaki form alanlarini
asagidaki sirayla doldurunuz:

+ Birim: Gorselin veya galerinin ait oldugu iiniversite birimini (Orn: Bilgi
Islem Daire Baskanligi) listeden seginiz. ( gorsel 2°’de 1 numarayla
gosterilmistir.)

» Ad: Galeri 6gesinin web sitesinde goriinecek Turkge ismini giriniz. (gorsel
2’de 2 numarayla gosterilmistir.)

« IngilizceAd: Galeri 6gesinin Ingilizce dil secenegindeki ismini giriniz.
(gorsel 2’de 3 numarayla gosterilmistir.)

¢ KucukResim: "Dosyalar Sec¢" butonunu kullanarak bilgisayarinizdan
galeri icin kapak resmi veya ilgili gorseli yukleyiniz. (gorsel 2’de 4
numarayla gosterilmistir.)

e Kaydet: Tum alanlar1 doldurduktan sonra bilgileri sisteme islemek icin
"Kaydet" butonuna basiniz. (gorsel 2’de 5 numarayla gosterilmistir.)

o Islem yapmaktan vazge¢meniz durumda sol altta gosterilen onceki sayfa
butonuyla onceki sayfaya donebilirsiniz. (gorsel 2°’de 6 numarayla
gosterilmistir.)



MENU VE MENU KATEGORI MODULLERI

Teknik Kullanim Kilavuzu

1)Menu Kismi:

Menu Liste

—]_

NOT: Litfen islem yapmak istediginiz birimi seginiz.

Birim Seciniz s — 2
mmm

Erzurum Teknik Universitesi'nin (ETU) web sitesi icerik yonetim paneli,
universite bunyesindeki birimlerin dijital iceriklerini dinamik olarak
yonetebilmesi icin tasarlanmis bir arayuzdir. Sisteme giris yaptiginda
karsina c¢ikan ilk ve temel ekran "Menu Liste" ekranmdir.

Navigasyon Paneli (Sol Menu)

Sistemin sol tarafinda bulunan koyu renkli sutun, tum yonetim araclarina
erisim saglar.

« Yonetim Sekmesi: Meniler, Duyurular, Personel bilgileri, Slider
(ana sayfa gorselleri), Resim Galerisi ve Dosyalar gibi farkh igerik
tiplerini yonetebilecegin modulleri igerir.

. Yeni Veri Girisi: Ekranin sol iistiinde bulunan yesil renkli "+ Yeni Data" butonu,
sisteme sifirdan bir menii veya igerik eklemek icin kullanilan baslangi¢ noktasidir.

e (Resim 1’de 1 nolu okla gosterilmistir.)

. Birim Filtreleme: Sayfanin en baginda yer alan "NOT: Liitfen islem yapmak
istediginiz birimi seciniz" uyarisi, sistemin hiyerarsik yapisini gésterir. Ornegin,
Bilgi Islem Daire Baskanhig gibi spesifik bir birim secilmeden igerik listelenemez
veya diizenlenemez. (Gorsel 1’de 2 numaral okla gosterilmistir.)

. Arama ve Sorgulama: Mevcut meniiler arasinda hizlica bulmak istedigin bir
baslik varsa, metin kutusuna anahtar kelimeyi yazip turuncu renkli "Ara" butonuna
basmak yeterlidir.



(% Yonetim

NOT: Lutfen iglem yapmak istediginiz birimi seciniz.
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Gorsel 2

flgili birim aratildiginda cikan satirlara gore;

Menii Yonetim Paneli: Listeleme ve Giincelleme islemleri
Ana Liste Ekram ve islem Butonlar

+ Birim Secimi: "Bilgi Islem Daire Bagkanh@1" gibi spesifik bir birim segildiginde, o
birime ait tiim menii kayitlari tabloda listelenir.

+  On izleme: Meniiniin web sitesinde nasil goriindiigiinii kontrol etmek icin kullanilir.

¢ Diizenle (Mavi Buton): Var olan bir menii bilgisini, icerigini veya ayarlarini
degistirmek icin bu butona tiklanarak "Menii Diizenle" sayfasina gidilir. (Gorsel 2’de
1 nolu okla gosterilmsir.)

e Sil (Kirmuz1 Buton): Menii kaydini sistemden tamamen kaldirmak i¢in kullanilir.

e (Gorsel 2°de 2 nolu okla gosterilmistir.)




Menii Diizenleme Sayfasi1 Alanlar1 (Gorsel 2°de 1 nolu okla gosterilmsir)

Men( Dizenle
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Gorsel 3



Mevcut bir menii secildiginde acilan diizenleme ekranindaki alanlar ve islevleri sunlardir:

« Birim ve Kategori: Meniiniin hangi birime ve hangi ana kategoriye (Orn:
Bagkanligimiz) ait oldugu buradan degistirilebilir. (Gorsel 3’te 1ve 2 nolu oklarla
gosterilmistir.)

e Adi: Meniiniin web sitesindeki gériinen baghgidir (Orn: "Test"). (Gorsel 3’te 3 nolu
okla gosterilmistir.)

+ Icerik Editorii (TinyMCE): Zengin metin editérii sayesinde menii icerigine metin
yazilabilir, kalin/italik gibi bicimlendirmeler yapilabilir.

Yayin Durumu ve Teknik Ayarlar (Aktif Secenegi) Giincelleme ekraninda meniiniin
goriinlirliigiinii kontrol eden "Aktif" acilir meniisii kritik bir éneme sahiptir: (Resim 3’te
gosterilmistir.)

e True: Menii su anda sistemde yaymlaniyor ve kullanicilar tarafindan goriilebilir

durumdadur.

» False: Menii sistemde kayitlidir ancak web sitesinde gizlenmistir (yayindan
kaldirilmustir).

¢ Not Set: Durumun heniiz tanimlanmadigini veya varsayilan degerin beklendigini ifade
eder.

Multimedya ve Dosya Yonetimi

¢ Resim Ekleme: Meniiye gorsel eklemek icin kullanilir. Sistem, resimlerin w:700
h:350px boyutlarinda ve en fazla 600 Kb olmasini bekler.

¢ Dosya Ekle: Menii icerigine indirilebilir bir dokiiman (PDF, Word vb.) ilistirmek i¢in
"Dosyalar1 Se¢" butonu kullanilir.

e Link: Eger menii bir sayfaya degil de dogrudan baska bir web adresine
yonlendirecekse bu alana URL girilir.

Dil ve Ceviri Destegi

 Ingilizce Adi ve icerik: Sitenin Ingilizce versiyonu icin menii bashg ve icerigi bu
alandan girilir. Bu, sitenin c¢ok dilli yapisini korumak i¢in zorunludur.

¢ Giincelle Butonu: Yapilan tiim degisiklikleri kaydetmek ve sisteme yansitmak icin
sayfanin en altinda bulunan "Giincelle" butonuna basilmalidir.

o Onceki Sayfa: Degisiklik yapmaktan vazgecildiginde veya listeye geri déniilmek
istendiginde kullanilir.



| Bagkanhgimiz
> Hakkinda

> Mevzuat

| ig Kontrol

> Gorev Tanimlari

> s Akis Stregleri

> Organizasyon Semasi

> Risk Ve Kontrol

| Projelerimiz

> e-Hizmetler

> Etl Web Sitesi

> Kioks yemekhane uygulamasi
> Kongre

Daha Fazla v

| Belge Ve Formlar
> Bariyer-Garaj giris bagvuru formu

> Destek Talep Formu

| E-Posta
> E-Posta sunucusu

> E-posta yapilandirma ayarlar

| Kalite Belgeleri

> 18027001 BGYS

| Eduroam

> Eduroam Baglantisi Nasil Yapilir ?
> Eduroam Katilimeilari

> Eduroam Nedir

> Eduroam Sézlesmesi

| sss

Ortak yazicllarda web araylzden
kullanici tanimlama

> Sik Sorulan Sorular
> Web Profil Resim Guncellemesi

> Yemekhane Bakiye Yikleme

| Hizmetler

> e-Hizmetler

> Ip Telefon Kullanimi
> Kart Talep

> Lisansh Yazilimlar

DahaFazla ~

| 1SO 27001

> Bilgi Givenligi Politikamiz

ETU Asist

Resim 4

Resim 4, deneme amach girilen test menusunin onizlemesidir.

Girilen bilgiler dogrultusunda Erzurum Teknik Universitesi Bilgi islem
kisminda kategorileri ve alt kisimlarinda menu adlarinmi1 gorebiliriz.

Girdigimiz test mentusu Resim 4’te mavi okla gosterilmistir. Deneme

amacli yazilip sonrasinda silinmistir.



Yeni Menu Verisi Ekleme Sureci

Meni Ekle
Birim -
(# Yonetim
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N 4 Edit View Insert Format Tools Table 4>Upgrade
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ut Kategori Seciniz v Link

ingilizce Icerik Ekle O

Kaydet




Sisteme yeni bir icerik veya yonlendirme baglantis1 eklemek i¢in ana
ekrandaki yesil renkli "+ Yeni Data" butonuna tiklanir. Bu islem bizi bos
bir form ekranina yonlendirir. Formun doldurulmasi ve kayit sureci su
adimlardan olusur: (Resim 1’de okla gosterilmistir)

A. Birim ve Kategori Tanimlama

« Birim Secimi: Eklenen menunun hangi fakulte, yuksekokul veya
daire baskanligina ait oldugu segilir. ( Resim 5’te Mavi okla
gosterilmistir)

« Kategori (orta_menu_kategori_id): Menunun web sitesinin hangi
boliminde (Orn: Baskanligimiz, Hizmetler, Rehber vb.)
gruplandirilacag: belirlenir. ( Resim 5’te| e RO SRt n st r1atd)

B. Icerik ve Bashik Olusturma

 Adi: Menunun ana sayfasinda veya alt menulerde gorunecek olan
Turkce bashgidir (Orn: "Duyurular”).

« Icerik (TinyMCE Editorii): Bu alan, web sayfasinin gévdesini
olusturur. Metin kalinlastirma, listeleme veya tablo ekleme gibi
zengin metin duzenleme islemleri burada yapilir.

. Ingilizce Ad1 ve icerik: Universitenin uluslararasi gériiniirliigi
icin menii bashiginin ve iceriginin Ingilizce karsiliklan alt kisimdaki
ilgili alanlara girilmelidir.

C. Teknik Ayarlar ve Gorunitrlik (Status)



o Aktif (Yayin Durumu): Bu secgenek, igerigin anlik olarak web
sitesinde gorunip gorinmeyecegini belirler. (Resim 5’te kirmizi
okla gosterilmistir.)

o True: Igerik onaylanmistir ve web sitesinde yayindadir.

o False: Igerik taslak halindedir veya yayindan kaldirilmistir;
veritabaninda durur ancak kullanicilar goremez.

o Not Set: Durum hentuiz atanmamaistir, genellikle sistem
varsayilanini kullanir.

« Link: Eger bu menii bir sayfa acmak yerine baska bir adrese (Orn:
bir dis web sitesi veya portal) yonlendirecekse, ilgili URL adresi bu
alana yazilir. (Resim 5’te yesil okla gosterilmistir.)

D. Multimedya ve Dosya Ekleri

+ Resim Yiikkleme: Mentiiye bir kapak gorseli veya igerik resmi
eklemek icin kullanilir. Sistemin stabil ¢alismasi i¢in resimlerin
700x350px boyutunda ve 600 KB'dan kuc¢uk olmasi gerekir.

« Dosya Ekle: Kullanicilarin bilgisayarina indirebilecegi PDF, Word
veya Excel gibi dokumanlar bu alandan sisteme yuklenir.

Ipucu: Tiim bilgiler girildikten sonra sayfanin en altindaki "Giincelle"
(veya Yeni Data ekraninda "Kaydet") butonuna basilmadan islemler
gecerli olmaz. Eger hatali bir giris yapildiysa "Onceki Sayfa" butonu ile
listeye geri donulebilir.



2) Menu Kategori Kisma:

Menl Kategori Liste

Baskanhigimiz Bilgi Islem Daire Bagkanli§

Menu Kategori Yonetimi: Genel Bakis

Web sitesindeki iceriklerin (meniilerin) hangi bashiklar altinda
toplanacagini belirlemek icin sol paneldeki "Menu Kategori"
sekmesi kullanilir. Bu ekran, sistemin iskeletini olusturan
kategorilerin listelendigi ve kontrol edildigi merkezdir.

Sayfanin Temel Bilesenleri:

 Kategori Listesi: Tabloda, mevcut kategorilerin isimleri
("Baskanhgimiz", "Hizmetler", "deneme" vb.) ve bu
kategorilerin hangi birime bagh oldugu (Orn: Bilgi islem
Daire Baskanlhigi) acikca gorulur.

e« Arama ve Filtreleme (Search): Sag uist kosede bulunan
"Search" kutucugu, ¢cok sayida kategori arasindan belirli bir
bashga (ornegin "deneme" kategorisine) hizlica ulasmanizi
saglar.

 Sayfalama (Records per page): Sol ustteki acilir menuden, bir
sayfada kac¢ adet kategori listelenecegi (10, 25, 50 vb.)
secilebilir. ( Resim 6’da Mavi okla gosterilmistir )



Yeni Veri Girisi: Listenin hemen uzerinde bulunan yesil "+
Yeni Data" butonu, sisteme yeni bir uist kategori bashgi
eklemek icin kullanilir. (Resim 6’da yesil okla gosterilmistir.)

Yonetim Butonlar: Her kategorinin saginda bulunan mavi
"Diizenle" butonu mevcut kategorinin adini veya birimini
degistirmek, kirmizi "Sil" butonu ise kategoriyi sistemden
tamamen kaldirmak icin kullanilir.

Yeni Menu Kategorisi Ekleme Sureci

Menii Kategori Olustur

Bilgi Islem Daire Bagkanhgi v

Kaycet

Resim 7

"Menu Kategori Liste" ekranindayken yesil renkli "+ Yeni Data"
butonuna tiklandiginda "Menu Kategori Olustur" formu acilir. Bu
form, sitedeki iceriklerin gruplandirilacag: yeni bir ust bashik
olusturmamiz saglar.

Doldurulmasi Gereken Alanlar:

Birim: Kategorinin hangi birime ait oldugu secilir (Orn: Bilgi
Islem Daire Baskanligl).



Baslik: Kategorinin web sitesinde goriinecek olan Tirkce
ismidir (Orn: "Duyurular" veya édev icin olusturulan
"deneme").

EnBaslik: Kategorinin ingilizce karsilig: bu alana girilir. Bu
sayede sitenin Ingilizce dil seceneginde kategoriler dogru
sekilde goruntiilenir.

Siralama: Bu alana girilen sayisal deger (Orn: 1, 2, 3),
kategorinin web sitesindeki meniu agacinda kacinci sirada
gorunecegini belirler. Kuciik sayilar listenin en ustiinde yer
alir. (Resim 7’de Mavi okla gosterilmistir)

Kayit ve iptal islemleri:

Kaydet Butonu: Form doldurulduktan sonra gri renkli
"Kaydet" butonuna basilarak yeni kategori sisteme dahil
edilir. (Resim 7‘de yesil renkli okla gosterilmistir)

Onceki Sayfa Butonu: Veri eklemekten vazgecildiginde veya
listeye geri donulmek istendiginde kullanilan mavi
butondur. . (Resim 7‘de vyesil renkli okla gosterilmistir)

Menii Kategorisi Diizenleme Islemleri



Menii Kategori Dizenle

Y _ Bilgi Islem Daire Baskanhgi v
A onetim

Baskanhdimiz

1

Kaydet

Log Out [>

Resim 8

Sistemde halihazirda var olan bir kategori bashgini (6rneg@in "deneme"
veya "Baskanligimiz") degistirmek icin "Menu Kategori Liste" ekranindaki
ilgili satirin saginda bulunan mavi "Duizenle" butonu kullanilir. Bu buton
bizi "Menu Kategori Duzenle" formuna yonlendirir. (Resim 8)

Diizenleme Ekranindaki Alanlar ve islevleri:

« Birim: Kategorinin bagh oldugu birim bilgisi buradan
guncellenebilir.

« Baslik: Kategorinin web sitesindeki Turkcge ismini degistirmek igin
kullanilir.

« EnBashk (Ingilizce Karsihig1): Eger kategori adinin bir Ingilizce
karsiligi varsa (0rnegin "About Us" gibi), bu alan doldurulur.
Sayfadaki notunda belirttigin gibi, "birim adi, baslik varsa en bashk"
seklinde hiyerarsik bir kontrol saglanir.

e Siralama: Kategorinin web sitesindeki meni agacinda diger
kategorilere gore nerede duracagini belirleyen sayisal degerdir.
(Resim 8’de Mavi okla gosterilmistir )

Degisikliklerin Onaylanmasi:



Kaydet: Yapilan duzenlemelerin sisteme islenmesi i¢in gri renkli
"Kaydet" butonuna basilmahdir.

Onceki Sayfa: Herhangi bir degisiklik yapmadan veya yapilan
degisiklikleri iptal ederek listeye geri donmek i¢in kullanilir.



SLIDER OLUSTURMA VE YONETIM MODULU
Erisim Yolu: Yonetim — Slider

Bu bolum, ana sayfadaki buyuk kayar gorsellerin (slider) eklenmesi, siralanmasi
ve yonlendirme linklerinin yonetilmesi i¢in kullanilir.

Slider Liste
___J¢
10 v
Resim ~
=
wen s i
:;L:dw" 1 ttps://erzurum.edu.t’menu/sanal-bilgisayar-uygulamasi1#gsc.tab=0 Bilgi Islem Daire Bagkanhg
i
https:/erzurum_edu trimenu/burs-basvuru-sistemi1#gsc tab=0 Bilgi islem Daire Baskanhg

-

(Gérsel 1) I—} 3

1. Slider Listesi Ekram
Mevcut slider gorsellerini yonetmek icin "Slider Liste" sayfasini kullanabilirsiniz:

¢ Yeni Slider Ekleme: Sol ustteki yesil "+ Yeni Data" butonuna tiklayarak
yeni bir gorsel yukleme ekranina gecebilirsiniz. ( gorsel 1’ de 1 numara ile
gosterilmistir)

¢« Duzenleme ve Silme: Her gorselin saginda bulunan "Diizenle" ( gorsel
1’ de 3 numaral buton) ile bilgileri guncelleyebilir, kirmiz1 "Sil" ( gorsel
1’ de 2 numarali buton) ile gorseli yayindan kaldirabilirsiniz.

¢ Siralama ve Link Kontrolu: Tablo tizerinden gorsellerin hangi sirada
oldugunu, hangi birime ait oldugunu ve tiklandiginda hangi adrese
yonlendirdigini gorebilirsiniz.



Slider Olusgtur
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(Gorsel 2)

2. Yeni Slider Olusturma Adimlan
"Slider Olustur" ekranindaki form alanlarimi su sekilde doldurunuz:

1. Birim: Gorselin hangi birimle (Orn: Bilgi Islem Daire Baskanhgn) iliskili
oldugunu seciniz. (Gorsel 2’ de 1 numara ile gosterilmigtir.)

2. Aciklama: Gorselin Uizerine gelecek veya sistemde tanimlayici olacak kisa
bir metin giriniz. (Gorsel 2’ de 2 numara ile gosterilmistir.)

3. Sira: Slider gorsellerinin yayin sirasini belirler. Sayisal deger girilmelidir.
Kucuk say1 oncelikli olarak goruntulenir. Ayni sira numarasi
verilmemelidir. (Gorsel 2’ de 3 numara ile gosterilmistir.)

4. Link: Gorsele tiklandiginda gidilecek olan tam web adresini (URL)
yapistiriniz. (Gorsel 2’ de 4 numara ile gosterilmistir.)



5. Slider Resim (1920x800): * "Dosya Sec¢" butonuna tiklayarak
bilgisayarimizdan gorseli yukleyiniz. (Gorsel 2’ de 5 numara ile
gosterilmistir.)

o Onemli: En iyi gorintii kalitesi icin resmin 1920x800 piksel
boyutlarinda olmasi onerilir.

o Onerilen formatlar: JPG, JPEG, PNG

o Yatay (landscape) format kullanilmalidir.

o Gorsel kurumsal kimlige uygun olmaldir.

o Dosya boyutu optimize edilmelidir (web performansi i¢in).

6. On Izleme Alani: Yiiklenen gorsel bu alanda 6n izlenir. (Gorsel 2’de 9
numara ile gosterilmistir.)

3. Gorseli Boyutlandirma ve Kaydetme
Resmi sectikten sonra sayfanin alt kisminda ek ayarlar belirecektir:

* Kes: Yiiklediginiz resim tizerinde gerekliyse kesme ve boyutlandirma
islemini tamamlamak icin "Kes" butonuna basiniz. (Gorsel 2’ de 6 numara
ile gosterilmistir.)

« Kaydet: Tum alanlar dolduktan ve resim ayarlandiktan sonra islemi
tamamlamak icin "Kaydet" butonuna tiklayiniz. (Gorsel 2’ de 7 numara ile
gosterilmistir.)

« Iptal: islemden vazgecerseniz sol alttaki mavi "« Onceki Sayfa" butonu
ile listeye geri donebilirsiniz. (Gorsel 2’ de 8 numara ile gosterilmistir.)



DAGITIM LISTESI

Geregi:

Edebiyat Fakiiltesi Dekanligi

Fen Fakiiltesi Dekanlig1

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1

Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Fen Bilimleri Enstitiisii Mudiirligii

Saglik Bilimleri Enstitiisiit Miidiirliigi

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Yabanci Diller Yiiksekokulu Midiirliigii

Afet Yonetimi Uygulama ve Aragtirma Merkez Mudiirligi
Ekonomik ve Sosyal Aragtirmalar Uygulama ve Aragtirma Merkezi Midiirliigi
Kadin ve Aile Caligmalar1 Uygulama ve Aragtirma Merkezi Mudiirliigi
Kariyer Planlama, Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudiirlugi
Mucitpark STEM Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligii
Psikoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudirligi

Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligii
Teknoloji Transferi Uygulama ve Aragtirma Merkezi Midiirliigi
Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigi
Yiiksek Teknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirligii
Genel Sekreterlik

Hukuk Miisavirligi

Rektorliik Ozel Kalem Miidiirliigii

Bilgi Islem Dairesi Baskanlig

Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanlig1

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig

Personel Dairesi Bagkanligi

Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanlig

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig

Yap Isleri ve Teknik Dairesi Bagkanlig1

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Dis Iliskiler Koordinatdrliigii

Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Binalarda Su Verimliligi Koordinatorligii

Bologna Kurum Koordinatorligii

E-Kampiis Koordinatorliigii

Enerji Yonetim Koordinatorligii

Engelli Ogrenci Birimi

Erasmus Koordinatorliigii

ETU Kristal Girisimcilik Merkez Koordinatorliigii

Farabi Degisim Programi Koordinatorliigii

Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatdrliigii

Kalite Koordinatorligi

Mevlana Degisim Programi Koordinatorliigii

Siirdiiriilebilirlik ve Sifir Atik Yonetimi Koordinatorligii

Veri Yonetimi Koordinatorliigi

Spor Dostu Kampiis Koordinatorliigii



Spor Tesisleri Koordinatorliigii

Teknoloji Takimlar1 Koordinatorliigi

Toplumsal Katki ve Esitlik Politikalar1 Koordinatorliigii

60+ Tazelenme Universitesi Koordinatdrliigii

Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii

Bilimsel Dergiler Koordinatorliigii

Dijital Doniisiim ve Yapay Zeka Teknolojileri Koordinatorliigii
Kurumsal iletisim ve Tanitim Direktorliigii

Belge Yonetim Merkezi



