BiRiM ADI TEKNiK HiZMETLER

BAGLI OLDUGU BiRiM | KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

A- FAALIYET KONULARI

Teknik hizmetler; kiitiiphane koleksiyonu icin kaynaklarin secilmesi, saglanmasi, uluslarasi
standartlara gore siniflama ve kataloglama islemlerinin yapilmasi ve kaynaklarin kullanima hazir hale
getirilmesi stireglerinin tamamini kapsar. Amag bilgilerin ve onlari iceren kaynaklarin kimlik kazanmasi
ve yer numaralariyla erisilir kiinmasidir.

B- GOREVLERI

-Koleksiyon gelistirme politikasi cercevesinde her tirli materyali segme, satin alma, abonelik, bagis
ya da degisim yolu ile saglamak,

-Saglanan kitliphane materyalinin ¢agdas, bilimsel yontemler uyarinca kataloglamak, siniflandirmak,
etiketleme vb. isleri yapmak ve kiitiiphane otomasyon programina kaydetmek,kullanicilarin
yararlanmasina hazir hale getirmek,

- Universite egitim-6gretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimci olacak siireli yayin
koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek tizere bunlari segerek, satin alma, bagis ve degisim yoluyla
temin eden ve belli bir diizen icinde kullanima sunulmasini saglamak

-Teknik Hizmetler Bolimu ayrica koleksiyonun giincel tutulmasi amaciyla periyodik olarak (en az yilda
bir kez) ayiklamasinin yapilmasi, yipranmis materyalin onarimi ve sireli yayinlarin cilde génderilmesi
hizmetlerinden sorumludur.




